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SIGF- Ouverture de session

1. Pour accéder au SIGF, cliquez sur ou copiez et collez le lien suivant dans votre navigateur Web
https://ddb.iapedi.ca/fmi/iwp/cgi?-db=IRSAS SIGF&-loadframes.

2. Cliquez sur IRSAS_IFMS pour accéder a I’écran Quverture de session.

&~ C f O hitpsy//ddb.iapedi.ca/fmi/iwp/res/iwp_homehtm 44— =

W' Instant Web Publishing

# Database Homepage

1.FileMaker.
Y CACI Booking

Y CACI_IAP Decisions

Y EMS Training

¥ RsAs_FMS 4——m—

3. Entrez le nom d'utilisateur et le mot de passe qui vous a été transmis par courriel. Veuillez noter
gue votre nom d'utilisateur est votre prénom suivi d’un espace et suivi de votre nom de famille
(ex. : Jean Untel). Votre nom d'utilisateur est sensible a la casse.

|/ @ FileMaker Instant Web Pul > \ | [= =

« C' | & htips://ddb.iapedi.ca/fmi/iwp/res/iwp_auth.htm w| =

W Instant Web Publishing

Open database "IRSAS IFMS" with:

Guest Account

® Account Name and Password

Account Name: John Smith <4+

Password: ~ sessesses ¢
Login | | Cancel

4. Sivous accédez au SIGF pour la premiere fois, I'on vous demandera de changer votre mot de passe.

Indian Residential Schools

SysTEME InTERACTIF DE GesTion pE FicHiers

Secrétariat d’adjudication

des pensionnats indiens

Please Change your Password / Veuillez changer votre mot

Your Password must be atleast 8 characters in length. / Votre mot de passé doit comporter au moins 8 caractéres.
Current Password | Mot de passeactuel [ |

New Password / Houveaumotdepasse | |
Confirm Hew Password / Confirmez nouveaumotdepasse | |

Change Password / Changer le mot de passe

For questions or assistance contact the IFMS Help Desk / Pour toute question ou aide, veuillez communiquer avec le Bureau d’aide du SIGF
1-877-739-8935 IFMSHelpDesk@crawco.ca 2/17
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Ecran principal du SIGF

SYSTEME INTERACTIF DE GESTION DE FICHIERS

CASE MANAGEMENT
Information de firme

AVOUTIL DE VERIFICATION DE LA APRES L'AUDIENCE

QUITTER

—>

=P [\11se 4 J0UR RECENTE

Nom du réclaman

Numéro de dossier

4

4

Télécopieur:

6

7

Il n'y a aucun arésentement disponible dans la Gestion des dossiers

|

4

* Dossiers en cours 0

Référence de firme

Nom du réclamant

Numéro de dossier |

| | Recherche |[Réinitialisation|

Ordre de tri

I Croissant () Décroissant

Volet

Niveau de
préjudice

Perte
d'occasion

Date
d'admission

Priorité

1 D-99899 Mot Provided Doe, John Ordinaire 3 2 05720/2009
* 2 S5-09980 Mot Provided Smith, Jane Crdinaire 4 5 09/23/2009
3 B-88888 MotProvided Brown, Dave Ordinaire 3 3 10/15/2010
4 14-99919  280116-2801 Mason, Mike Ordinaire 4 2 11/02/2010
5 M-77777 270506-2701 McCrown, Judy Complexe - Perte de revenues réelle 3 0 06/10/2008

Voici la description des caractéristiques de I'écran principal :

1. Coordonnées du cabinet : Le champ indique I'adresse et les numéros de téléphone et de télécopieur
du cabinet.
2. Mise a jour récente : Cliquez pour afficher une liste des fichiers mis a jour par le Secrétariat.
Lien vers les fichiers : Cliquez sur le numéro du fichier pour voir les détails du fichier. Voir page 4.
Fichiers courants : Le champ indique le nombre de demandes (réclamations) au titre du PEIl que le
cabinet a réussi a mener a I'étape Gestion de cas dans le cadre du PEI.

o Laliste des fichiers peut étre triée en ordre croissant ou décroissant par numéro de fichier,
nom du réclamant (demandeur), volet, niveau de préjudice, niveau de PO, priorité ou date
d'admission. Cliquez sur ordre croissant ou décroissant, puis sur I'en-téte de la colonne pour

laquelle vous désirez effectuer un tri.

5. Barres de recherche — Nom du réclamant (demandeur) et numéro de fichier :
o Recherche du nom du réclamant (demandeur) : Tapez le nom du réclamant (demandeur)
dans cette section pour retrouver son fichier.
o Recherche du numéro de fichier : Tapez un numéro de fichier spécifique dans cette section

pour retrouver le fichier en question.

Etape postérieure a I'audience : Cliquez pour afficher tous les fichiers ayant franchi I'étape
postérieure a I'audience dans le cadre du PEI. Voir page 8.

Fermeture de session : Cliquez sur Fermeture de session pour quitter la base de données du SIGF et
revenir a I’écran Ouverture de session initial d’Instant Web Publishing (Publication Web instantanée).

For questions or assistance contact the IFMS Help Desk / Pour toute question ou aide, veuillez communiquer avec le Bureau d’aide du SIGF
1-877-739-8935 IFMSHelpDesk@crawco.ca 3/17
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Ecran relatif aux détails des fichiers du SIGF

1 * LU IR ETEN ETG T 0500142012 12:28:48 PM
Priorité — agé de plus de 70 ans
Etat actuel En cours — ajournés — activités post audience
2 =P Tnformation de dossier Volet
Numéro de dossier l:l Référence de firme I:l Modifier
Nom du réclamant | | Niveau de préjudice l:l Perte d'oceasion l:l
Date de nai ll\ge I:l Priorité de santé |:| Demande de traitement accéléré|
Premier avocat
P M odi . N N & . .
lAvocat par intérim Modifier Date d'admission l:l Age du dossier l:l jours
Province | Demande d'audience I:l Documents regus du l:l
Canada
3 —> Processus du rassemblement des documents Type de document Source  Nombre de documents HAP
[*] [] [+] [Ajouter document]
Type de document derE::t:dée rg:::in':'a“! :‘: ?;;I"“D" Raisons pour retard Mise 3 jour
Dossiers de tratement v el
Dossiers dindemnisation des accidents du travail v
Dossiers des services correctionnels A
Dossiers dimpdt sur le revenu r
Dossiers scolaires A
A4
4 * Rapport d'état du rassemblement des documents |Demander un rapport [ Oui
Autres renseignements: Veuillez fournir toute autre information concernant le processus du rassemblement des documents obligatoires.
' Veuillez soumettre une copie papier Veuillez soumettre les documents Veuillez soumettre une copie papier des documents
6 des documents obligatoires a: obligatoires par voie électronigue: obligatoires par service de courrier a:
Pensionnats Indiens — PEI 1AP3_DocumentManagement@irsad-sapi.gc.ca Secrétariat d'adjudication du PEI
CP 1575 SuccB Miveau Concourse, bureau 003
Ottawa (Ontario) K1P 0A9 90, rue Sparks
Ottawa (Ontario) K1A 0H4
7 = Communications du dossier

test

Voici la description des caractéristiques de I'écran relatif aux détails des fichiers du SIGF :

1. Accueil et Sauvegardez : Cliquez sur Accueil pour retourner a I’écran principal affiché a la page 3.
Cliquez sur Sauvegarder pour sauvegarder les modifications apportées au fichier. La date et I'heure
de la derniére sauvegarde pour le fichier sont indiquées a la droite du bouton de sauvegarde.

o CONSEIL : Pour vous assurer de la sauvegarde de toutes les modifications apportées au
fichier, cliquez fréquemment sur le bouton Sauvegarder.

2. Renseignements relatifs aux fichiers : Divers renseignements pertinents sont affichés dans cette
section tels que :

o Avocat principal et avocat suppléant — Cliquez sur le bouton Modifier pour mettre a jour le
fichier du réclamant (demandeur) et indiquer le nom de I'avocat suppléant.

o Référence au cabinet — champ qui peut étre rempli pour afficher un numéro de référence
interne. Cliquez sur Editer pour ajouter un numéro de référence.

For questions or assistance contact the IFMS Help Desk / Pour toute question ou aide, veuillez communiquer avec le Bureau d’aide du SIGF
1-877-739-8935 IFMSHelpDesk@crawco.ca 4/17
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o Demande d’audience — Le champ indique la date de réception du formulaire de demande
d’audience par le Secrétariat.

o Priorité pour cause de santé — Pour indiquer que le fichier d'un réclamant (demandeur) est
prioritaire pour cause de santé, cliquez sur Demande de traitement expéditif, le mot Requis
s'affichera et le Secrétariat en sera informé. Apres vérification de la demande par le
Secrétariat, le mot Oui s’affichera.

o Ancienneté du fichier — le champ indique le nombre de jours écoulés depuis la date initiale
de la demande (réclamation).

o Réception des documents provenant des autorités canadiennes — le champ indique la date
de réception des documents en provenance des autorités canadiennes .

3. Evolution de la collection de documents : Le champ indique la date de réception des documents par
le Secrétariat. Ajoutez un nouveau document a la liste pour informer le Secrétariat que vous étes en
train de saisir le document pour les fins du fichier du réclamant (demandeur).

a. Pour ajouter un nouveau document :

Processus du rassemblement des documents Type de document Source  WNombre de documents HAP
i » (] [*] [+] [=] ((Ajouter document]

.ate Date de’ .ate de réception

Type de document Source Raisc 15 pour retard Mise a jour

de nandée réception du SAPI

Dossiers de traitement

Dossiers dindemnisation des accidents du travail

Dossiers des services correctionnels

Dossiers dimpdt sur le revenu

Dossiers scolgires

A A A 4] 4] «

Rapport d'état du rassemblement des documents |Demander un rapport | Qui

i. Sélectionnez le genre de document en cliquant sur le menu déroulant;

ii. Sélectionnez la source en cliquant sur le menu déroulant;

iii. Sélectionnez le nombre de documents en cliquant sur le menu déroulant;

iv. Cliquez sur le calendrier pour indiquer une date d'arrivée prévue, puis cliquez sur

Ajouter un document. Le nouveau document s'affichera au bas de la liste.
4. Demande de rapport : Cliquez sur Demande de rapport pour recevoir un rapport sur I'état de la

collection de documents pour le fichier du réclamant (demandeur). Le demandeur de rapport
recevra le rapport par courriel a I'intérieur d’'une période de 24 a 48 heures de bureau.

5. Tout autre renseignement : Toute autre note peut étre insérée dans cette section. Le champ de
notes est ouvert et peut étre modifié en tout temps. Pour ajouter une note ou modifier une note
existante, cliquez sur la case Notes, puis rédigez la note. Si une note est supprimée, elle est
définitivement retirée du fichier. Pour ajouter une note permanente, veuillez I'insérer dans le champ
Communications relatives au fichier.

6. Renseignements transmis : Le champ indique les coordonnées sur la transmission de documents
obligatoires (fichiers de clients) par la poste, par courriel ou par messager.

7. Communications relatives aux fichiers : Les cabinets d'avocats peuvent communiquer avec le
Secrétariat en lisant et en rédigeant des notes et en répondant aux notes paraissant dans cette
section. Cliquez sur Ajouter une note pour rédiger une note et I'ajouter.

o CONSEIL : Apres 10 minutes d’inactivité du SIGF, vous perdrez votre connexion Web.
Rédigez votre note dans un document Word, copiez et collez-la dans le champ

For questions or assistance contact the IFMS Help Desk / Pour toute question ou aide, veuillez communiquer avec le Bureau d’aide du SIGF
1-877-739-8935 IFMSHelpDesk@crawco.ca 5/17
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Communications relatives au fichier. Cliquez sur Sauvegarder, sur le coté supérieur gauche
de I'écran pour vous assurer de bien sauvegarder votre note.

For questions or assistance contact the IFMS Help Desk / Pour toute question ou aide, veuillez communiquer avec le Bureau d’aide du SIGF
1-877-739-8935 IFMSHelpDesk@crawco.ca 6/17
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Gestion intensive de cas
(GIC)

For questions or assistance contact the IFMS Help Desk / Pour toute question ou aide, veuillez communiquer avec le Bureau d’aide du SIGF

1-877-739-8935

IFMSHelpDesk@crawco.ca
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Ecran de gestion intensive de cas (GIC) du SIGF

L'Unité de gestion de cas choisit certains fichiers a traiter sous le processus Gestion intensive de cas ou GIC.

Cliquez sur un numéro de fichier affiché sur I’écran principal du SIGF a traiter sous le processus GIC et |'écran
du formulaire GIC a remplir s’affichera.

Adjudication Secretariat
Secrétariat d’adjudication
soumete |4 6 oo s

Passer aux détails du formulaire |« 5

N® du dossier
1 =P

Nom du demandeur

- haa
Avocat principal

Cabinet d'avecats

Reférence

Résume

1q

3 [=Ppi Representation Obligatoire

A I'heure actuelle, représentez-vous ce demandeur? |O Oui O Mon

Dans la negative, Si wvous représentiez ce demandeur auparavant,
insorivez le nom mais que vous vous étes retiré de la demande,

et 'adresse du consultez la directive de I'adjudicateur en chef 10
a I'adresse hitp:/fiap-pei.ca/legal/directives-fra.php.
pour confirmer votre retrait de ce dossier.

nouvel avocat, si
vous le connaissez.

Weuillez indiguer
toute information
pertinentz au sujet
de |z représentation
juridigue de ce
demandeur.

Contact perdu  Obligatoire Soumettre
L'impossibilité de communiguer avec le demandeur constitue-t-elle un facteur o Oui O Man

déterminant dans cette demande?

Le cas échéant, & quand remonte |a derniére communication avec |
votre client?

Veuillez déoire vos
tentatives de
communication avec
le demandeur et
inclure toute note
pertinente.

Voici la description des caractéristiques de I'’écran Gestion intensive de cas :

1. Renseignements relatifs au fichier : Le champ comprend différents renseignements pertinents
dont les suivants :

o Le numéro de fichier

o Le nom du réclamant (demandeur)

o L'avocat principal responsable du fichier

o Le cabinet responsable du fichier

For questions or assistance contact the IFMS Help Desk / Pour toute question ou aide, veuillez communiquer avec le Bureau d’aide du SIGF
1-877-739-8935 IFMSHelpDesk@crawco.ca
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Le numéro de référence du cabinet si un tel numéro a été attribué au fichier.

Veuillez noter qu’aucune modification relative a une référence a I’'avocat ou au cabinet ne peut étre
apportée a partir de cet écran. De telles modifications doivent étre apportées a partir du champ
Ecran relatif aux détails des fichiers. Voir pages 4 et 5.

Résumé : Ce champ affiche les notes de fichiers entrées par I’'Unité de gestion de cas.

3. Titre de la section : Ce champ affiche le titre de chaque section du formulaire GIC. Le formulaire
GIC comprend neuf (9) sections :

2.

1.

8.
9.

NouhkwbN

Représentation

Communication perdue

Retrait de fichier

Annexe P

Renseignements relatifs a des allégations supplémentaires

Volet, préjudice et perte

Collection de documents obligatoires comprenant les dossiers suivants: dossiers
médicaux et relatifs aux traitements, dossiers d’indemnisation des accidentés du travail,
rapports d’'impdt sur le revenu, dossiers des services correctionnels et dossiers scolaires
Confirmation que tout est complet

Autre

Veuillez noter que lorsque le mot Obligatoire s'affiche a coté du titre de la section, cela indique
que tous les renseignements dans la section correspondante doivent étre fournis avant de
transmettre le formulaire GIC.

Renseignements manquants : Si vous cliquez sur le bouton Soumettre et qu’il y a des sections
requises du formulaire GIC encore non complétées, la liste des sections non complétées
s’affichera.

Passer aux détails du formulaire: Cliquez sur Passer aux détails du formulaire pour retourner a
I'écran de sauvegarde des détails sur les fichiers du SIGF. Voir page 4.

Soumettez : Lorsque toutes les sections du formulaire GIC sont remplies, cliquez sur Soumettre
pour transmettre le formulaire rempli a I’'Unité de gestion de cas aux fins de révision.

For questions or assistance contact the IFMS Help Desk / Pour toute question ou aide, veuillez communiquer avec le Bureau d’aide du SIGF

1-877-739-8935
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Etape postérieure a I'audience

For questions or assistance contact the IFMS Help Desk / Pour toute question ou aide, veuillez communiquer avec le Bureau d’aide du SIGF

1-877-739-8935

IFMSHelpDesk@crawco.ca
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Ecran principal du SIGF postérieur a 'audience

En cliquant sur le bouton Etape postérieure a I'audience dans la section Liens rapides de I'écran principal du
SIGF, vous accéderez a I'étape du SIGF postérieure a I'audience. L’étape postérieure a I'audience ressemble a
I'Ecran principal du SIGF, mais tous les fichiers affichés dans cette section ont franchi I'Etape du PEI
postérieure a l'audience.

Jicndcanon socreria] SysTEME INTERACTIF DE GESTION DE FICHIERS
Secrétariat d'adjecication
CaAsE MANAGEMENT AVOUTIL DE VERIFICATION DE LA DISPONIBILITE Apris L aunience QUITTER n
Information de firme
Phane:
Fax:
Email:

Claimant Hame File Humber [ | [Recherche || Réinitialisation]
3 Current Files 1 sort Order (O Croissant O Décroissant

Hiveau de Pette . Date
£ N Priorite "
préjudice  d'occasion d'admission

NHuméro de dossier Référence oe nrme Hom du réclamant

» I £-99899 Mot Provided Doe, John Standard 3 2 Requested DEQD!’EUDQ]

Voici la description des caractéristiques de I’Ecran principal de I’étape postérieure a I'audience :

1. Coordonnées du cabinet : Le champ affiche I'adresse et les numéros de téléphone et de télécopieur
du cabinet.

2. Lien vers les fichiers : Cliquez sur le numéro de fichier pour afficher les détails du fichier.

3. Fichiers courants : Le champ indique le nombre de demandes (réclamations) au titre du PEI que le
cabinet a mené a I'Etape postérieure a 'audience dans le cadre du PEI.

o Laliste des fichiers peut étre triée en ordre croissant ou décroissant par numéro de fichier,
nom du réclamant (demandeur), volet, niveau de préjudice, niveau de PO, priorité ou date
d'admission. Cliquez sur ordre croissant ou décroissant, puis sur I'en-téte de la colonne pour
laquelle vous désirez effectuer un tri.

4. Recherche du nom du réclamant (demandeur) : Tapez le nom du réclamant (demandeur) dans cette
section pour retrouver son fichier.

5. Recherche du numéro de fichier : Tapez un numéro de fichier spécifique dans cette section pour
retrouver le fichier.

6. Liens rapides : Cliquez sur les boutons dans cette section pour naviguer vers d’autres sections du
SIGF.

o Cliquez sur Gestion de cas pour retourner a I'écran principal du SIGF. Voir page 3.

o Cliquez sur Fermeture de session pour quitter la base de données du SIGF et retourner a
I’écran Ouverture de session principal d’Instant Web Publishing (Publication Web
instantanée).

For questions or assistance contact the IFMS Help Desk / Pour toute question ou aide, veuillez communiquer avec le Bureau d’aide du SIGF
1-877-739-8935 IFMSHelpDesk@crawco.ca 11/17
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Ecran relatif aux détails des fichiers postérieurs a I'audience

En cliquant sur un numéro de fichier sous I’écran principal de I'étape postérieure a I'audience, I’Ecran relatif
aux détails des fichiers postérieurs a I'audience suivant s’affichera.

Indian Residential Schools Exit ‘- 5

Adedication Secretariat SYSTEME INTERACTIF DE GESTION DE FICHIERS
TR TR e Secrétariat d’adjudication

Main Screen | Save | des pensionnats indiens

» File Information

Current Status  Hold Pending Archive F 3

Firm Reference

Edit Track [standard
File Number |

Claimant Name

| Harm Level Loss Of Opportunity

Date of Birth Age [ ] Health Priority
Primary Counsel | = [ |
Acting Counsel Edit Admitdate  [02/04/2008 File Age 2032 days
Province |(Ontario | Requestforearing[ | Ganada's Documents

» Post Hearing Information S =
Documents outstanding after hearing?

MNew alleged perpetrator o new allegations at hearing?
POI hearing required?

Medical assessment required?

Psychological assessment required?
Final submissions teleconference date 9/29/2009
Post hearing activities complete

Person of Interest (POI) Information
None Indicated

Expert Assessment Information
None Indicated

Decision Information

Decision type Regular Decision
Adjudicator submitted decision for internal review 0212212010
Decision sentto parties 03/24/2010

Review Decision Information

Deadline to request decision review 04/28/2010
Extension granted by Chief Adjudicator

New deadline to request decision review

Decision review requested

L’Ecran relatif aux détails des fichiers postérieurs & 'audience est un écran en lecture seule qui affiche divers
renseignements relatifs au processus postérieurs a l'audience. Il comprend des renseignements sur des
documents manquants, des données requises, des dates jalons et des dates d’échéances clés. Voici une liste
plus détaillée des caractéristiques de I'Ecran relatif aux détails des fichiers postérieurs a I'audience :

1. Ecran principal : Cliquez sur Gestion des cas pour retourner a I’Ecran principal du SIGF. Voir page 3.

2. Renseignements relatifs aux fichiers : Cette section affiche divers renseignements pertinents tels
que :

Le numéro du fichier

Le nom du réclamant (demandeur)

La date de naissance et I'dge du réclamant (demandeur)

L’avocat principal et I'avocat suppléant responsables du fichier

Le numéro de référence du cabinet, si un tel numéro a déja été attribué au fichier

Si une demande d’audience a été présentée

0O O 0O 0O 0O O

For questions or assistance contact the IFMS Help Desk / Pour toute question ou aide, veuillez communiquer avec le Bureau d’aide du SIGF
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Le volet
Le niveau de préjudice et de perte d’occasion

O O O

La priorité du réclamant (demandeur) pour cause de santé
o Ladate d’admission et I'ancienneté du fichier
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Le nom de I'avocat suppléant et le numéro de référence du cabinet peuvent étre modifiés a partir de

cet écran. Tous les autres champs sont verrouillés.
Etat actuel : Le champ affiche I’état actuel du fichier.

Renseignements postérieurs a I'audience : Les champs affichent les renseignements relatifs aux

fichiers ayant atteint I’étape postérieure a I'audience. Les champs suivants indiquent :
o S’ily a des documents manquants
Quels renseignements requis sont manquants

o
o
o Lesrenseignements relatifs a I’évaluation par un expert
o Les renseignements relatifs a la décision

o Lesrenseignements relatifs a la décision de révision

o Les renseignements relatifs a la décision de deuxiéme révision

o Lesrenseignements relatifs a la décision portant sur les honoraires
o Lesrenseignements relatifs a I'appel portant sur les honoraires

Les renseignements portant sur la personne mise en cause ou la personne d’intérét (PDI)

Instructions de sortie : Cliquez sur Sortie pour quitter la base de données du SIGF et retourner a

I’écran Ouverture de session initial d’'Instant Web Publishing (Publication Web instantanée).

For questions or assistance contact the IFMS Help Desk / Pour toute question ou aide, veuillez communiquer avec le Bureau d’aide du SIGF
1-877-739-8935 IFMSHelpDesk@crawco.ca
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Outil de réservation

For questions or assistance contact the IFMS Help Desk / Pour toute question ou aide, veuillez communiquer avec le Bureau d’aide du SIGF
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Ouverture de session de I’Outil de réservation

1. Pour accéder a I'Outil de vérification de la disponibilité, cliquez sur ou copiez et collez le lien
suivant dans votre navigateur Web https://ddb.iapedi.ca/fmi/iwp/cgi?-db=IRSAS SIGF&-
loadframes.

2. Cliquez sur CACI_Booking pour accéder a I’écran Ouverture de session.

/@Y FileMaker Instant Web P xl = =

<« C | 8 https://ddb.iapedi.ca/fmi/iwp/res/iwp_home htm| ¢——

W Instant Web Publishing

# Database Homepage

.FileMaker.
Y CACI Booking ————————

"V CACI Booking Training
"V CACI Booking Training v2
"V CACI_IAP Decisions
ViEMsrCa

ViEMsre2

Y IEMS_Training

Y Rsas_IEMS

5. Entrez le nom d'utilisateur et le mot de passe qui vous a été transmis par courriel. Veuillez noter
gue votre nom d'utilisateur est votre prénom suivi d’un espace et suivi de votre nom de famille. Ex.
John Smith. Votre nom d'utilisateur est sensible a la casse.

/& FileMaker Instant Web P x___ B =

&« C & https//ddb.iapedi.ca/fmi/iwp

W Instant Web Publishing

Open database "CACI_Booking" with:

th.ntml}jsessionid

Guest Account

@ Account Name and Password

Account Name: John Smith —
Password: ~ |sssseees <

| Login | [ Cancel |

3. Vous accéderez alors a I'écran principal de I’Outil de vérification de la disponibilité affichée a la
page suivante.

For questions or assistance contact the IFMS Help Desk / Pour toute question ou aide, veuillez communiquer avec le Bureau d’aide du SIGF
1-877-739-8935 IFMSHelpDesk@crawco.ca 15 /17
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Ecran principal de I’Outil de réservation

L'Outil de réservation sert a :
1. Indiquer votre disponibilité pour les audiences a venir.
2. Afficher vos audiences a venir.
3. Remplir le Formulaire logistique en préparation des audiences.

Le calendrier de I'Outil de réservation s’ouvre par défaut sur le mois en cours. Les audiences et dates prévues
pour lesquelles vous avez indiqué votre non-disponibilité seront affichées.

[ __Engish _| novembre - 2013
dimanche lundi marﬁ\ mercredi / jeudi vendredi samt*i
~ 1 2
17 2
3 4 5 6 7 8 9
D-10000-100 Mile D-10000-Ajax ON D-10000-Arborg MB D-10000-Archerwill SK 1 4
House BC
10 11 12 13 14 15 16
NotAvailable - Jane 3
Law

1. Navigation : Pour accéder a un autre mois, utilisez la fleche gauche pour retourner a un mois
antérieur de I'année et la fleche droite pour accéder a un mois postérieur de I'année.

2. Instructions de sortie : Cliquez sur Sortie pour quitter la base de données du SIGF et pour retourner a
I’écran Ouverture de session initial d’Instant Web Publishing (Publication Web instantanée).

3. Indiquez votre disponibilité : Pour indiquer votre disponibilité, cliquez sur la date pour laquelle vous
désirez indiquer Non disponible. Si vous avez cliqué sur une date inappropriée ou si vous désirez
modifier plus tard la date pour indiquer votre disponibilité, vous n’avez qu’a simplement cliquer de
nouveau sur la date et I'entrée Non disponible disparaftra.

CONSEIL : N'utilisez pas le bouton de retour arriere de votre navigateur lorsque vous indiquez votre
disponibilité car vous risqueriez de perdre votre connexion au site.

4. Formulaire logistique : Cliquez sur une audience et le formulaire logistique s’ouvrira.

a. Cliguez sur la ligne a coté de « I'adresse postale courante du réclamant (demandeur) » pour
commencer a taper et a remplir le formulaire.

CONSEIL : Apres 10 minutes d’inactivité du SIGF, vous perdrez votre connexion au site web.
Cliquez fréquemment sur le bouton Sauvegarder au bas du formulaire afin d’assurer la
sauvegarde de vos renseignements.

For questions or assistance contact the IFMS Help Desk / Pour toute question ou aide, veuillez communiquer avec le Bureau d’aide du SIGF
1-877-739-8935 IFMSHelpDesk@crawco.ca 16/17
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b. Lorsque vous arriverez a la fin du formulaire, veuillez cliquer sur Sauvegarder, puis sur
Soumettre. Vous pouvez aussi cliquer sur Sauvegarder si vous désirez retourner plus tard au

formulaire pour le remplir.

c. Sivous désirez retourner a I'écran principal de I'Outil de vérification de la disponibilité,
cliquez sur Sauvegarder au bas de I’écran et I’on vous invitera alors a retourner au

calendrier.

Adresse postale courante du/de la réclamant/e :

[PROTEGE B une fois terminé

Formulaire - Besoins logistiques relatifs aux audiences tenues dans le
cadre du processus d’évaluation indépendant (PEI)

Numéro de dossier du PEI : Date a laquelle le formulaire a été rempli :

Nom du/de la réclamant/e (tel qu'il parait sur la carte d'identité émise par le gouvemnement) -

Lieu de l'audience :

Quel est le lieu préféré du/de la réclamant/e pourla
tenue de I'audience?

Siun lieu/endroit précis est préféré, n'oubliez pas de l'indiquer
ici. Si aucune préférence n'estindiquée ici. le Service de
gestion des audiences pourrait ne pas approuver les demandes
de modification du lieu, une fois la réservation faite. (Si
l'audience doit étre tenue a la résidence du réclamant en raison
de circonstances exceptionnelles, veuillez fournir de facon
précise et détaillée I'adresse et comment s'y rendre)

Ville/Communauteé :

Lieu préféré de l'audience :

Justification :

(Sivous n'indiquez pas un lieu préféré de
I'audience, les modifications basées sur la
préférence pourraient ne pas étre faites une fois que
l'avis d'audi aura été tr; is.)

Rencontre pré-audience entre 'avocat et le/la
réclamant/e : Une rencontre pré-audience a-t-elle
été prévue?

[OOui [ Non

Le Service de gestion des audiences tentera de prévoir dans sa
planification des déplacements une facon de tenir compte des
demandes de rencontre des avocats avec les réclamants
durant ['aprés-midi qui précéde |a date de |'audience lorsque les
demandes seront faites parle biais du présent formulaire au
mains huit (8) semaines avant |a date de 'audience.

Si les avocats prévoient rencontrer les réclamants durant
I'aprés-midi qui précéde la date de l'audience, vous devez
indiguer 'heure du rendez-vous ici.

(Remarque : Le SAPI n'est pas responsable de
I'organisation, du prépaiement ou du remboursement
portant surles locaux de rencontre pré-audience; les
avocats qui souhaitent tenir une rencontre pré-audience
en seront responsables.)

Date de l'audience :

Date/heure de la rencontre pré-audience :

Lieu de la rencontre pré-audience :

For questions or assistance contact the IFMS Help Desk / Pour toute question ou aide, veuillez communiquer avec le Bureau d’aide du SIGF

1-877-739-8935 IFMSHelpDesk@crawco.ca




